
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษบี ำรงุทอ้งที ่
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลมะม ุอ าเภอกระบรุ ีจังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ภาษีบ ารุงทอ้งที ่หมายถงึ ภาษีทีจ่ัดเก็บจากการถอืครอง และการท าประโยชนใ์น ทีด่นิ ภาษีบ ารุงทอ้งทีท่ีม่ลีกัษณะเป็นภาษี

ทรัพยส์นิประเภทหนึง่ โดยเรยีกเก็บจากเจา้ของทีด่นิ 

 

 - กฎหมายทีใ่หอ้ านาจทอ้งถิน่จัดเก็บภาษีประเภทนี ้คอื พ.ร.บ. ภาษีบ ารุงทอ้งที ่

 

 - ภาษีบ ารุงทอ้งทีท่ีเ่ก็บใน อบต. ใดก็ถอืเป็นรายไดข้อง อบต. นัน้ 

 

ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งที ่ไดแ้ก ่เจา้ของทีด่นิ ซึง่หมายถงึบคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคล โดยอาจมกีรรมสทิธิใ์นทีด่นิหรอื

ครอบครองทีด่นิทีไ่มเ่ป็นกรรมสทิธิข์องเอกชน ถา้บคุคลหลายบคุคลเป็นเจา้ของร่วมกนั ใหบ้คุคลเหลา่นัน้มหีนา้ทีรั่บผดิชอบ

ร่วมกนัในการเสยีภาษี 

 

ฐานภาษีภาษีบ ารุงทอ้งที ่ใชร้าคาปานกลางของทีด่นิ เป็นฐานของการประเมนิภาษี โดย ตอ้งเป็นราคาปานกลางทีด่นิตามที่

คณะกรรมการตรีาคาปานกลางทีด่นิก าหนดขึน้ ทกุๆ 4 ปี ปัจจุบนัใชร้าคาปานกลางของปี 

 

ทีด่นิทีไ่มต่อ้งเสยีภาษีบ ารุงทอ้งที ่(ม.8) ไดแ้กท่ีด่นิเป็นทีต่ัง้พระราชวงั ทีด่นิสาธารณะ ทีด่นิสวนราชการทอ้งถิน่ ทีด่นิเพือ่การ

พยาบาล การศกึษา ทีด่นิใช ้ในศาสนกจิ สสุานทีม่ไิดรั้บ ประโยชนต์อบแทนทีก่ารรถไฟ ประปา การไฟฟ้า ทีด่นิทีใ่ชต้อ่เนื่องกับ

โรงเรอืนทีต่อ้งเก็บภาษี โรงเรอืนและทีด่นิ ฯลฯ 

 

การลดหยอ่นภาษีบคุคลธรรมดาซึง่เป็นเจา้ของทีด่นิแปลงเดยีว หรอืหลายแปลงทีอ่ยูใ่น จังหวดัเดยีวกนั และใชท้ีด่นินัน้เป็นทีอ่ยู่

อาศัยของตนเป็นทีเ่ลีย้งสตัวข์องตน หรอืประกอบกสกิรรมของตน นอกเขตเทศบาลลดหย่อนไดไ้มเ่กนิ 5 ไร่ 

 

การยืน่แบบและระยะเวลาการช าระภาษีเจา้ของทีด่นิ ผูค้รอบครองทีด่นิจะตอ้งยืน่ แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท. 5) ตัง้แต่

เดอืนมกราคม &ndash; เดอืนเมษายน ของทกุปี โดยมหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงันี้ 

 

 

1. การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ กรณีผูท้ีเ่ป็นเจา้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกราคม ของปีทีม่กีารตรีาคาปานกลางทีด่นิ 

1) ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) พรอ้มดว้ยหลกัฐานทีต่อ้งใชต้อ่เจา้หนา้ทีพ่นักงาน

ประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปีทีม่กีารประเมนิราคาปานกลางของทีด่นิ 

2) เจา้พนักงานประเมนิจะท าการตรวจสอบและค านวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.9 หรอื ภ.บ.ท.10) ใหผู้ม้หีนา้ทีเ่สยี

ภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็นจ านวนเงนิเทา่ใดภายในเดอืนมนีาคม 

3) ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทกุปี เวน้แตก่รณีไดรั้บ 

ใบแจง้การประเมนิหลงัเดอืนมนีาคม ตอ้งช าระภาษีภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ 

2. การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ กรณีเป็นเจา้ของทีด่นิรายใหมห่รอืจ านวนเนือ้ทีด่นิเดมิเปลีย่นแปลงไป 

1) เจา้ของทีด่นิทีไ่ดม้กีารเปลีย่นแปลงจ านวนเนือ้ทีด่นิหรอืเป็นผูไ้ดรั้บโอนทีด่นิขึน้ใหม ่ตอ้งมายืน่แบบแสดงรายการทีด่นิหรอื

ยืน่ค ารอ้งขอเปลีย่นแปลงจ านวนเนือ้ทีด่นิตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายในก าหนด30วนันับแตว่ันไดรั้บโอนหรอืมกีารเปลีย่นแปลง

โดยใชแ้บบ ภ.บ.ท.5 หรอื ภ.บ.ท.8 แลว้แตก่รณี 

2) เมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บแบบแลว้ จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 

3) เจา้หนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจ านวนเทา่ใด 

3. การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิอนัเป็นเหตใุหก้ารลดหยอ่นเปลีย่นแปลงไป หรอืมเีหตอุยา่งอืน่ท า

ใหอ้ตัราภาษีบ ารุงทอ้งทีเ่ปลีย่นแปลงไป 

1) เจา้ของทีด่นิยืน่ค ารอ้งตามแบบ ภ.บ.ท.8 พรอ้มดว้ยหลักฐานทีต่อ้งใชต้อ่เจา้พนักงานประเมนิภายใน 30 วนันับแตว่นัทีม่กีาร

เปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิ 

2) เจา้พนักงานประเมนิจะออกใบรับให ้

3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจ านวนเทา่ใด 

4) การขอช าระภาษีบ ารุงทอ้งทีใ่นปีถัดไปจากปีทีม่กีารประเมนิราคาปานกลางาของทีด่นิใหผู้รั้บประเมนิน าใบเสร็จรับเงนิของปี



กอ่นพรอ้มกับเงนิไปช าระภายในเดอืนเมษายนของทกุปี 

การอทุธรณ์ ถา้เจา้ของทีด่นิไม่เห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางทีด่นิ หรอืเมือ่ไดรั้บแจง้การประเมนิภาษีบ ารุงทอ้งทีแ่ลว้ เห็นวา่

การประเมนินัน้ไมถ่กูตอ้งมสีทิธอิทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัดได ้โดยยืน่อทุธรณ์ผา่นเจา้พนักงานประเมนิภายใน 30 วนันับแต่

วนัทีป่ระกาศราคาปานกลางของทีด่นิหรอืวนัทีไ่ดรั้บการแจง้ประเมนิแลว้แตก่รณีการอทุธรณ์ไมเ่ป็นการทเุลาการเสยีภาษีบ ารุง

ทอ้งที ่เวน้แตจ่ะไดรั้บอนุมัตจิากผูว้า่ราชการจังหวดัใหข้อค าวนิจิฉัยอทุธรณ์หรอืค าพพิากษาของศาลผูอ้ทุธรณ์มสีทิธอิทุธรณ์ค า

วนิจิฉัยของผูว้า่ราชการจังหวดัตอ่ศาลภายใน 30 วนั นับแตว่ันทีไ่ดรั้บค าแจง้ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลมะมุ 
ต าบลมะม ุอ าเภอกระบรุ ีจังหวัดระนอง 85110 
โทร/โทรสาร : 077-872176   077- 872010 

อเีมล ์: office@mamu.go.th 
เว็บไซต ์: www.mamu.go.th 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
00:00 - 00:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 31 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ 
(ภ.บ.ท.5) พรอ้มดว้ยหลักฐานทีต่อ้งใชต้อ่เจา้หนา้ทีพ่นักงาน

ประเมนิ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลมะม ุอ าเภอกระบรุ ี
จังหวดัระนอง 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้พนักงานประเมนิจะท าการตรวจสอบและค านวณคา่ภาษีแลว้
แจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.9 หรอื ภ.บ.ท.10) ใหผู้ม้หีนา้ทีเ่สยี

ภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิทราบ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลมะม ุอ าเภอกระบรุ ี
จังหวดัระนอง 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

หลกัฐำนทีแ่สดงถงึกำรเป็นเจำ้ของทีด่นิ  เช่น  โฉนดทีด่นิ  น.ส.3 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ใบเสร็จรบัเงนิคำ่ภำษคีร ัง้สุดทำ้ย  (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) หนงัสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนนิกำรแทน) - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลมะม ุต าบลมะม ุอ าเภอกระบรุ ีจังหวัดระนอง 85110 โทร/โทรสาร : 077-872176   077- 

872010 อเีมล ์: office@mamu.go.th เว็บไซต ์: www.mamu.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

ชือ่กระบวนงำน: การรับช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลมะม ุอ าเภอกระบรุ ีจังหวัดระนอง กรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลมะม ุอ าเภอกระบรุ ีจังหวดัระนอง 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)“พระราชบญัญัตภิาษีบ ารุงทอ้งที ่พ.ศ. ๒๕๐๘”  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไม่ไดก้ าหนด 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การรับช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลมะม ุทศันวรรณ 

25/08/2558 11:58 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


