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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลมะมุอำเภอกระบุรีจังหวัดระนอง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตำบลมะมุอำเภอกระบุรีจังหวัดระนอง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) “พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่พ.ศ. ๒๕๐๘” 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ไม่ได้กำหนด  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0วันทำการ 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่องค์การบริหารส่วนตำบลมะมุ

ทัศนวรรณ 25/08/2558 11:58  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการองค์การบริหารส่วนตำบลมะมุ 
ตำบลมะมุอำเภอกระบุรีจังหวัดระนอง 85110 
โทร/โทรสาร : 077-872176   077- 872010 
อีเมล์ : office@mamu.go.th 
เว็บไซต์ : www.mamu.go.th 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 00:00 
- 00:00 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ภาษีบํารุงท้องที่หมายถึงภาษีที่จัดเก็บจากการถือครองและการทําประโยชน์ในที่ดินภาษีบํารุงท้องที่ที่มีลักษณะเป็นภาษี
ทรัพย์สินประเภทหนึ่งโดยเรียกเก็บจากเจ้าของที่ดิน 
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 - กฎหมายที่ให้อํานาจท้องถิ่นจัดเก็บภาษีประเภทนี้คือพ.ร.บ. ภาษีบํารุงท้องที่ 
 - ภาษีบํารุงท้องที่ที่เก็บในอบต. ใดก็ถือเป็นรายได้ของอบต. นั้น 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบํารุงท้องที่ได้แก่เจ้าของที่ดินซึ่งหมายถึงบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลโดยอาจมีกรรมสิทธิ์ในที่ดินหรือ
ครอบครองที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชนถ้าบุคคลหลายบุคคลเป็นเจ้าของร่วมกันให้บุคคลเหล่านั้นมีหน้าที่รับผิดชอบ
ร่วมกันในการเสียภาษีฐานภาษีภาษีบํารุงท้องที่ใช้ราคาปานกลางของที่ดินเป็นฐานของการประเมินภาษีโดยต้องเป็นราคา
ปานกลางที่ดินตามท่ีคณะกรรมการตีราคาปานกลางที่ดินกำหนดขึ้นทุกๆ 4 ปีปัจจุบันใช้ราคาปานกลางของปีที่ดินที่ไม่ต้อง
เสียภาษีบํารุงท้องที่ (ม.8) ได้แก่ที่ดินเป็นที่ตั้งพระราชวังที่ดินสาธารณะที่ดินสวนราชการท้องถิ่นที่ดินเพ่ือการพยาบาล
การศึกษาท่ีดินใช้ในศาสนกิจสุสานที่มิได้รับประโยชน์ตอบแทนที่การรถไฟประปาการไฟฟ้าที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนที่
ต้องเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดินฯลฯการลดหย่อนภาษีบุคคลธรรมดาซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินแปลงเดียวหรือหลายแปลงที่อยู่ใน
จังหวัดเดียวกันและใช้ที่ดินนั้นเป็นที่อยู่อาศัยของตนเป็นที่เลี้ยงสัตว์ของตนหรือประกอบกสิกรรมของตนนอกเขตเทศบาล
ลดหย่อนได้ไม่เกิน 5 ไร่การยื่นแบบและระยะเวลาการชำระภาษีเจ้าของที่ดินผู้ครอบครองที่ดินจะต้องยื่นแบบแสดงรายการ
ที่ดิน (ภ.บ.ท. 5) ตั้งแต่เดือนมกราคม&ndash; เดือนเมษายนของทุกปีโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1. การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน 
1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าหน้าที่
พนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
2) เจ้าพนักงานประเมินจะทำการตรวจสอบและคำนวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมิน (ภ.บ.ท.9 หรือภ.บ.ท.10) ให้ผู้มีหน้าที่
เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจำนวนเงินเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 
3) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเว้นแต่กรณีได้รับ 
ใบแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคมต้องชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
2. การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรือจำนวนเนื้อที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
1) เจ้าของที่ดินที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงจำนวนเนื้อที่ดินหรือเป็นผู้ได้รับโอนที่ดินขึ้นใหม่ต้องมายื่นแบบแสดงรายการที่ดินหรือ
ยื่นคำร้องขอเปลี่ยนแปลงจำนวนเนื้อที่ดินต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกำหนด30วันนับแต่วันได้รับโอนหรือมีการ
เปลี่ยนแปลงโดยใช้แบบภ.บ.ท.5 หรือภ.บ.ท.8 แล้วแต่กรณี 
2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
3) เจ้าหนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวนเท่าใด 
3. การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอย่างอ่ืน
ทำให้อัตราภาษีบำรุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 
1) เจ้าของที่ดินยื่นคำร้องตามแบบภ.บ.ท.8 พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต่วันที่มี
การเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน 
2) เจ้าพนักงานประเมินจะออกใบรับให้ 
3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวนเท่าใด 
4) การขอชำระภาษีบำรุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางาของที่ดินให้ผู้รับประเมินนำใบเสร็จรับเงิน
ของปีก่อนพร้อมกับเงินไปชำระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 



3/5 
 

การอุทธรณ์ถ้าเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบำรุงท้องที่แล้วเห็นว่า
การประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่ประกาศราคาปานกลางของที่ดินหรือวันที่ได้รับการแจ้งประเมินแล้วแต่กรณีการอุทธรณ์ไม่เป็นการทุเลาการเสียภาษี
บำรุงท้องที่เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดให้ขอคำวินิจฉัยอุทธรณ์หรือคำพิพากษาของศาลผู้อุทธรณ์มีสิทธิ
อุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้ว่าราชการจังหวัดต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับคำแจ้ง 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือ
เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดง
รายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) 
พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้
ต่อเจ้าหน้าที่พนักงาน
ประเมิน 
 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลมะมุ
อำเภอกระบุรี
จังหวัดระนอง 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานประเมินจะทำ
การตรวจสอบและคำนวณ
ค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมิน 
(ภ.บ.ท.9 หรือภ.บ.ท.10) ให้
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือ
เจ้าของที่ดินทราบ 
 

30 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลมะมุ
อำเภอกระบุรี
จังหวัดระนอง 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 
13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียน - 1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บ้าน 

3) 

หลักฐานที่แสดง
ถึงการเป็น
เจ้าของที่ดินเช่น
โฉนดที่ดินน.ส.3 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 
ใบเสร็จรับเงินค่า
ภาษีครั้งสุดท้าย  
(ถ้ามี) 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 

หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

15. ค่าธรรมเนียม 
16. ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลมะมุตำบลมะมุอำเภอกระบุรีจังหวัดระนอง 85110 โทร/โทรสาร : 

077-872176   077- 872010 อีเมล์ : office@mamu.go.th เว็บไซต์ : www.mamu.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 



5/5 
 

- 
 

วันที่พิมพ์ 08/01/2567 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสำนักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทำโดย องค์การบริหารส่วนตำบลมะมุ

อำเภอกระบุรีจังหวัดระนองสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


